DAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_TRUONG PAT HOC Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CONG NGHE THONG TIN

Tp. Ho Chi Minh, ngay /6 thang A4 ndm 2015
S6:05 /QD-DPHCNTT-CTGT

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy trinh thwc hién cong tac giao trinh
Truwong Pai hoc Cong nghé Thong tin

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC CONG NGHE THONG TIN

Cin cir Quyét dinh s6 134/2006/QDP-TTg ngay 08 thang 6 nim 2006 cia Thu tudng
Chinh phu vé viéc thanh 1ap Trudng Pai hoc Cong nghé théng tin thudc Pai hoc Qudc gia
thanh ph6 H6 Chi Minh (PHQG-HCM);

Can cu Quyet dinh s6 530/Qb- DHQG TCCB ngay 3 thang 7 ndm 2006 cua Giam déc
PHQG.HCM vé viéc ban hanh Quy ché tam thoi vé t6 chirc va hoat dong ciia Truong Dai
hoc Céng nghé Thong tin thugc PHQG-HCM,;

Cin ctr Quyét dinh sb 1395/QP-PHQG-DH&SPH ngay 30 thang 12 nim 2011 cia

Phé Giam d¢6c PHQG.HCM vé viéc ban hanh Quy ché v& Cong tac gido trinh ciia Pai hoc
Quéc gia Tp.HCM;

Cin cir Quyét dinh sé 1522/QD-PHQG-PH&SPH ngay 24 thang 12 nam 2013 cia
Giam d6c PHQG.HCM v& viéc ban hanh Quy dinh bién soan va phat hanh tai liu hoc tép
cia PHQG-HCM,;

Can ctr Quyét dinh sb 34/QD-DHCNTT-DTDH ngay 26 thang 02 nim 2013 cia Hiéu
truong Truong Pai hoc Cong nghé Thong tin vé viée ban hanh Quy dinh vé cong tac gido
trinh cua Truong Pai hoc Cong ngh¢ Thong tin;

Xét dé nghi ciia Thu ky Ban Piéu hanh Chuong trinh gi4o trinh,

QUYET PINH:
Piéu 1. Nay ban hanh Quy trinh thuc hién Céng tic gido trinh Truong Pai hoc Cong
ngh¢ Thong tin.
Piéu 2. Cac Ong/Ba Trudng cac don vi, Trudng cac phong ban chirc ning c6 lién
quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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PAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Péc lap - Tw do — Hanh phic
CONG NGHE THONG TIN

Tp. H6 Chi Minh, ngay Aothdng M nam 2015

QUY TRINH ‘
THUC HIEN CONG TAC GIAO TRINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 05 /OD-PNCNTT-CTGT ngay 16/ /{/ 2015
cua Truong Pai hoc Cong nghé Thoéng tin)

Ki hiéu Dién giai
N Nim 1 (nam thuc hién) '
N-1 Néam trude ndm N
N+1 Nim 2
N+2 Nam 3
PHQG Pai hoc Quéc gia Tp.HCM
NXB Nha xuat ban PHQG-HCM
CTGT Chuong trinh gido trinh

- Thong béo cic Khoa/Bd moén |- BMOI: Biéu mau dang ky s6 lugng gido
dang ky s6 luong gi4o trinh thuc |  trinh
1 Théang ik e stk hién ndm N+1 (Pau thang 6) - BMO02: Bieu mau KHHD ndm N+1

6-11/N - Lép ké hoach hoat dong nam t6i, | - BMO03: Bidu mau dang ky gido trinh

gui Phong K& hoach Tai chinh
(Cudi thang 6)




- Thong bao cac Khoa/B§ mon
dang ky Danh sach tua gido trinh
thuc hién nam tdi (20/10-05/11)

Bao cao PHQG (thang 11):

+ Gui PHQG danh sach gido
trinh thay thé cac tua sach di dugc
phé duyét kinh phi nam N (Thong
bao dén tac gia tir ngay 15-25/10,
phan hdi vé PHQG 30/10).

+ Tinh hinh xuét ban va sir dung

kinh phi gido trinh nam nay va

céc nam trude. P& xuét kinh phi

nam t6i (Biéu mdu 1).

+ Danh sach céc tua séch du kién

xudt ban nam t6i (Biéu mdu 2).

Mau béo cdo giti PHQG:

- BMO04: Danh sach gido trinh thay thé cac
tua gido trinh da duoc DPHQG phé duyét
- BM0S5: Biéu mau 1 & 2 —Bdo cao PHQG

- Lap danh sach gido trinh thuc
hién trong nim, trinh PHQG phé

- BMO06: Danh sach giao trinh trinh PHQG

duyét (dau thang 3) phé duyét
- DHQG phé duyét danh sach GT |- BM07: Dy kiép ké hoach giai ngan kinh
Thang Ban Chu nhiém CTGT BHQG (cudi thang 3) phi (NSNN) B¢ an/Chuong trinh
3/N+1 phé duyét kinh phi - Du kién k& hoach giai ngan kinh | - BMOS: Dién giai ké hoach giai ngén kinh
phi (NSNN) dé an/Chuong trinh. phi
- Gui danh sach gi2:10 trinh duoc | - BM09.' Danh séac gido trinh dugc PHQG
DHQG phé duyét ve NXB ho trg kinh phi
- Théng béo dén cac chu bién gido
Thang 4/ - t]{;flh gll: cx}ilrlle?lg})ll ll()i[“:: qspogl? ngiéo - BMI0: Biéu mdu hop dong X
N+1 Ky hop dong thuc hién gido trinh siinle(néuie) : - BMI1.1: Pon xin huy hgp dong

- Thu tuc tam tng kinh phi (30%)




- Théng bao tac gia vé han ndp
ban thao va bao tién do bién
soan gido trinh da dang ky trong
nam (15/9-15/10)

- Tac gia xin hay thuc hién hop
dong da ky viét giao trinh (néu
co)

- Thanh ly hop ddng viét gido trinh
tac gia xin hay (néu co)

- B4o céo tong két cong tac gido
trinh trong nam (16/10)

- Ra quyét dinh phén cdng giang
vién phan bién

- Lap danh sach giang vién phan

- BM11.2: Don xin hay hop dong

- BMI2:Biéu méu thanh 1y hop déng (hiy)
- BM13: Quyét dinh phan cong phan bién

- BM14: Danh sach giang vién phan bién

- BM15: Gidy moi giang vién phan bién

- BM16: Phiéu nhan xét phan bién gido trinh

ThA0E 57| Phan bign + Tham dinh bien |- BMI7 QP Thanh lgp Hoi déng thim dinh
- Gui gidy moi giang vién phan | _ pprig. phidu danh gia nghiém thu
bién - | . BMI9: BB hop hi ddng nghiém thu
-Nhén Phicu danh gid tr giang | _ppr9. My thanh toan Hoi ddng thim
vién phan bién ... | dinhvanghiém thu
- T.}}anh‘ lap Hoi dong tham dinh | BM21: Thanh 1y hop ddng-dat
g@aotrinh - BM22: M&u cam két hoan thanh gi4o trinh
- Thuc hién Phiéu danh gia nghiém | _ BM23: Thanh ly hop ddng-chua dat
thu gido trinh ’ )
- Bién ban hop hoi ddng danh gia
nghiém thu bién soan gido trinh
- Thanh toan Hoi d(‘Sng thdm dinh
va nghiém thu gido trinh
- Gido trinh dat-> thanh ly, Khong
dat->Chu bién hoan tra kinh phi
- Lap danh sach céc gido trinh da | - BM24. Danh séchgido gi4o trinh thong
thdong qua hdi déng thdm dinh, | qua Hoéi déng thdm dinh
Théang 12/ | Gui ban thao dén Nha xudt ban goi NXB bHQG - BM25: Cdng vin xin phép xuét ban cho
N+1 PHQG - Kiém tra k¥ chi tiét cac gido trinh | ké hoach in

- Gui cdng vin dén NXB (kém
danh séch gido trinh) vé viéc Xin

- BM26: Cong vin cam doan tac quyén
sach gido trinh
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phép xuft ban cho ké hoach in

- Giri cong van dén NXB vé viéc
Cam doan tac quyén sach gido
trinh xuét ban.

- Nhan gidy phép xuit ban tir NXB

- Chu bién lam gidy cam doan
quyén tic gia va ay quyén xuét
ban tac pham cho Nha truong.

- GUi ban thao dén Nha xuét ban
DHQG bién tép lai.

- BM27: Gié:Iy cam doan v&i 01 tac gia
- BM28: Giay cam doan véi nhi€u tac gia

Thang 02/
N+2

Nha xuét ban PHQG bién tép ban
thao

- Nha xuét ban chuyén vé Ban Diéu
hanh CTGT 01 ban bong (c6 ghi
chu thong tin can chinh sta lai)

- Ban Diéu hanh CTGT chuyén ban
bong dén chu bién dé chinh sua

Thang 02/
N+2

Chu bién chinh stra ban bong tur
NXB gui vé

- Chu bién chinh stra hoan chinh
ban bong (cén cur theo céc ghi chu
sau bién tap tir NXB)- > Chuyén
vé Ban Diéu hanh CTGT 01 ban
bong, 01 file mém sau chinh sira.

- Ban Piéu hanh CTGT chuyén (01
ban béng, 01 file mém sau chinh
sira) vé NXB.

- NXB lap Hop dong lién két xuét
ban.

- BM29: Hop ddng lién két xuét ban

Théang 4-6/
N+2

NXB lam tha tuc in va ban giao

- NXB ban hanh Quyét dinh in

- Hop ddng in v&i nha in (P.KHTC
luu)

- NXB thong bao ngay giao, nguoi
giao, gidy ban giao gi4o trinh

- Ban Piéu hanh CTGT clr ngusi
nhan.

- Ban Piéu hanh CTGT kiém tra lai
va ky nhén bién ban ban giao.

- BM30: Quyét dinh in
- BM31: Bién ban ban giao gido trinh
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- NXWB/Nha‘l in lam thu tuc luu
chiéu gido trinh
- NXB guti Ban Diéu hanh CTGT

- BM32: Biéu miu xac nhan luu chiéu

o | Thang4-6/ | Thi tyc ru chiéu + L4y gidy phép | gidy phép xudt ban gido trinh - BM33: Gidy phép xuét ban
N+2 phéat hanh + Quyét dinh phat hanh | - NXB giri Ban Diéu hanh CTGT - BM34: Quyét dinh phat hanh gido trinh
Quyét dinh phat hanh
- Thuc hién thu tuc cong nhan gido
trinh (sau khi nhan dugc Quyét | - BM35: Quyét dinh cong nhan gi4o trinh
dinh phat hanh tir NXB) - BM36: Mau danh sach gido trinh  duoc
- Phan phéi gi4o trinh dén: cong nhén ) i N
Théng 5-6/ ' + Thu vién Trung tdm DHQG- | - BM37:Phan phdi gido trinh vé Ban chu DAY
10 N2 Cong nhéan + Phén phoi gido trinh | HCM; nhiém CTGT PHQG & Thu vién Trung tAm \P'

+ Ban Chd nhiém CTGT PHQG-
HCM;

+ Thu vién Truong

+ Téc gia nhan nhuén but gido trinh

PHQG
- BM38: Phan phdi gi4o trinh v& Thu vién
Truong
- BM39: Danh sach tac gia nhian nhuén but

P £
Ty 2
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KT. HIEU TRUONG
_~—PHO HIEU TRUONG

Dinh Dirc Anh Vi
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