PAI HOC QUOC GIA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sé: 4524 /QD-DHQG-DH&SDH  Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 4 thang 12 nam 2013

P ————

WUINw YAaN UL

|55 642013 N 23142 QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh Bién soan va phat hanh tai li¢u hoc tap cia PHQG-HCM

GIAM POC PAI HOC QUOC GIA THANH PHO HO CHI MINH

Can cu Luat giao duc ngay 14 thanh 6 nam 2005; Luat sura dodi, bd sung maot )
diéu ctia Ludt gido duc ngay 25 thang 11 nam 2009;

Can cu Luat gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012;

Can cir Quy ché vé t chirc va hoat dong ctia Pai hoc Qudc gia ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 16/2001/QD-TTg ngay 12/02/2001 ctia Thi tuéng Chinh phu;

Can cir Quy ché vé Cong tac Giao trinh dugc ban hanh kém Quyét dinh s
1395/QD-DHQG-HCM ngay 30/12/2011 ctia Giam ddc Pai hoc Qudc gia Tp.HCM;

Xét dé nghi cua Ong Trudng Ban Dai hoc va Sau Dai hoc, PHQG-HCM.

QUYET PINH:

Didu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh Bién soan va phét hanh tai liéu
hoc tdp” cua Pai hoc Quéc gia Tp.HCM.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2014.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) Chanh Van phong, Truong cac Ban chiic ning, Hiéu truong céac
truong dai hoc thanh vién, Vién truong Vién nghién ctru, Trudng khoa Khoa truc
thude va Giam déc Nha Xuit ban PHQG-HCM chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Giam dbc (dé ble);

- Luu: VT, Ban DH&SDH.




DAI HQC QUOC GIA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY PINH
BIEN SOAN VA PHAT HANH TAI LIEU HQC TAP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1832/0OD-DHOG-DH&SDH ngay=#4./12/2013
cua Pai hoc Quoc gia TP. Ho Chi Minh)

I. PHAM VI DIEU CHINH VA POI TUQNG AP DUNG

Vin ban nay quy dinh vé cach thirc xdy dung tai liéu hoc tip bao gdm: lap ké
hoach, t6 chirc bién soan, thim dinh, bién tap, in an va phat hanh tai liéu hoc tap.

Quy dinh nay ap dung cho céac truong dai hoc thanh vién, vién nghién ciru, khoa
truc thudc va cac trung tam truc thuoc DPHQG-HCM (goi chung la Co s¢ dao tao)
trong viéc bién soan va phat hanh tai liéu hoc tap.

Tai liéu hoc tap duogc bién soan dé phuc vu cho viéc giang day va hoc tap tai cac
co s¢ dao tao.

Quy dinh nay khong ap dung d6i vi viée bién soan cac loai gido trinh dugc quy
dinh tai Diéu 3 Quy ché vé Cong tac Gido trinh PHQG-HCM.

II. QUY DPINH XAY DUNG TAI LIEU HQC TAP

1. Khai niém

Tai liéu hoc tap la loai tai liéu ¢6 ndi dung tuong tu gido trinh nhung chua duoc
xuit ban chinh thirc, dung théng nhét trong giang day, duoc Hiéu trudng giao cho cac
Khoa, B6 mén (déi voi truong dai hoc/khoa truc thude) va phong chuyén mén (ddi voi
Vién Mo truong va Tai nguyén) bién soan trong cac truong hop:

~ Chua du diéu kién bién soan giao trinh chinh thirc.

~ Can phai ¢6 thém thoi gian dé bd sung hoan thién va cé thé viét thanh gido
trinh.

Tai liéu hoc tap bao gom dé cuong bai giang, tap bai giang dung trong cong tac

giang day cua giang vién.
2. Yéu cau dbi voi tai liéu hoc tap
N6i dung tai liéu hoc tap phai phtt hop véi muc tiéu chuan dau ra cua chuong
trinh (kién thue, k¥ nang, thai dj), chuong trinh dao tao da dugc ban hanh,

dam bao mot phan chuan kién thirc, k¥ nang va chuan dau ra da ban hanh ...
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Kién thirc trong tai liéu hoc tap dugc trinh bay khoa hoc, logic, dam bao can
d6i gitra ly thuyét va thuc hanh, phu hop véi thuc tién va cap nhat nhimg tri
thuc maéi cua khoa hoc, cong nghé trong Iinh vue dao tao nganh.

Nhimng noi dung trich din trong tai liéu hoc tip phai trich dan rd rang, co
ngudn gde, dap img day du cac yéu cau vé quyén tac gia theo quy dinh hién
hanh:

Moi chuong cua tai liéu hoc tap phai co cau hoi hudng dan hoc, dinh hudng

thao ludn va bai tap thue hanh.

I1I. PHAN CAP TRACH NHIEM

L

Co s dao tao

Thu trudng co s dao tao co trach nhiém:

Lap ké hoach xuat ban tai liéu hoc tip hang nam cing véi ké hoach xuit ban
gido trinh, trinh Ban Chu nhiém CTGT DHQG-HCM dé nghi hd tro kinh phi
tai liéu hoc tap.

Thanh 1ap Hoi dong tham dinh tai liéu hoc tap.

Can ctr ké hoach xudt ban da duoc Ban Cha nhiém CTGT PHQG-HCM phé
duyét hang nam, phéi hop v6i Nha xuit ban PHQG-HCM, Nha in dé xuét ban
kip thoi céc tai liéu hoc tap theo diung quy dinh.

2. Nha xuit ban PHQG-HCM

Can cir vao ké hoach xuit ban da duoc Ban Chu nhiém CTGT PHQG-HCM
phé duyét hang nam, phéi hop véi Thu trudng cac co so dao tao dé cap gidy
phép céc tai liéu hoc tap, dap tmg kip thoi cho nhu cau giang day va hoc tap.

Chap hanh nghiém chinh Luat Xuét ban, Luat S¢ hitu tri tué ctia Viét Nam.

IV. TO CHUC BIEN SOAN VA PHAT HANH TAI LIEU HQC TAP

1.

Xay dung ké hoach bién soan tai liéu hoc tap
Théang 10 hang nam, Khoa, B6 mon/Phong chuyén mon duyét cac ndi dung tai
licu hoc tap do giang vién dé xuat (theo quy dinh tai khoan 2, muc II) va gui
lén Ban Diéu hanh CTGT co s¢ dao tao.
Ban Diéu hanh CTGT co s& dao tao duyét danh muc tai li¢u hoc tap theo dé
nghi ctia Khoa, B6 mén/Phong chuyén moén sao cho ciac mén hoc déu 6 tai
licu phuc vu cho giang day va hoc tap.
Thang 11 hang nam, Ban Diéu hanh CTGT co s& dao tao thong ké s6 luong
tai liéu hoc tap do tac gia dang ky. xdy dung ké hoach xuat ban cho nam sau
va gui bao cao cho:

+ Thu trudng co s& dao tao dé 1én ké hoach phéan b kinh phi ctia don vi.
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+ Ban Chu nhiém CTGT PHQG-HCM dé xem xét va lap du toan hd tro
kinh phi tai liéu hoc tap cho nim sau (ké hoach phai ghi rd ngudi tham
gia bién soan va tién do thuc hién déi voi timg tai liéu hoc tap).

- Sau khi Ban Chu nhiém CTGT DPHQG-HCM duyét cap kinh phi va danh muc

cac tai liéu hoc tap duoc ho trg kinh phi, Ban Piéu hanh CTGT co s& dao tao
s tién hanh ky hop ddng bién soan tai liéu hoc tap voi tac gia theo ndi dung
da duoc duyét.

2. Thuc hién ké hoach bién soan tai liéu hoc tap

Can ctr ké hoach da duoc duyét, cac Khoa, B0 mon/Phong chuyén mon td chuc
bién soan tai liéu hoc tap, bao cao tién d6 thuc hién voi lanh dao Khoa, B mon/Phong
chuyén mén va Ban Diéu hanh CTGT co sé& dao tao.

3. T6 chirc tham dinh tai liéu hoc tap

a) Thanh lap Hoi dong thim dinh

Tai liéu hoc tap phai duoc t chire tham dinh cép co s dao tao. Hoi dong thim
dinh do Thu trudng co s dao tao thanh lap.

Hoi ddng thAm dinh t5i thiéu 3 thanh vién, trong d6 c6 it nhit mot thanh vién la
phan bién. Can b phan bién la cac bd c6 hoc vi tir thac si trd 1én, c¢6 kinh nghiém
trong linh vuc chuyén mén, nham danh gia nhiing két qua da dat dugc, gép y nhiing
thiéu s6t vé ndi dung, hinh thirc va bd sung sira chita cho hoan chinh hon.

b) T6 chirc thdm dinh tai liéu hoc tap

Hoi ddng thim dinh c6 nhiém vu t6 chirc thdm dinh tai liéu hoc tap theo nhiém
vu dugc giao.

Hoi déng thdm dinh c6 thé thdm dinh nhiéu tai liéu hoc tap mot lan, mdi loai tai
liéu khac nhau phai c6 uy vién phan bién chuyén moén khéac nhau.

N6i dung tai liéu hoc tap sau khi dugc thim dinh chuyén dén Ban Diéu hanh
CTGT co s& dao tao dé phé duyét: tén tai liéu, cong dung cia tai lidu, s6 lugng xuét
ban, tac gia, nhitng nguoi tham gia bién soan ...

4. Chinh ly tai liéu hoc tap sau khi tham dinh

Trong truong hop tai liéu hoc tip duge Hoi dong tham dinh cép co so dao tao
danh gia dat yéu cau va dé nghi chinh ly thém trude khi xuat ban thi tac gia ¢ nhiém
vu hoan chinh du thao trong thoi han do Hoi déng tham dinh quy dinh. Trong truong
hop tai liéu dugc danh gia khong dat yéu cau thi Khoa, B6 moén/Phong chuyén mén

phai to6 chirc bién soan lai.




5. Bién tap, in 4n va phat hanh

Nha Xut ban DHQG-HCM nhéan danh séach tai liéu hoc tap theo thong bio cua
Ban Diéu hanh CTGT co s& dao tao. Nha xuit ban s& to chirc bién tap va cap gidy
phép xuét ban. Sau khi ¢ gidy phép xuét ban, Ban Diéu hanh CTGT co s& dao tao ¢6
nhiém vu ky hop dong véi nha in va don déc nha in giao thanh pham theo ding thoa
thudn trong hop dong.

Ban Diéu hanh CTGT co s& dao tao ¢6 thé chon don vi in la Xudng in cua co so
dao tao, Nha Xuét ban PHQG-HCM hodc don vi ngoai dé to chire in tai liéu hoc tap.

S6 luong in cho mdi loai tai liéu hoc tap sé& do Trudng Ban Diéu hanh CTGT co
s¢ dao tao quy dinh. '

Tai liéu hoc tap duoc xut ban dudi dang “luu hanh néi bo”, Té truong T Gido
trinh tién hanh phén phéi tai liéu hoc tap theo Diéu 12 Quy ché vé Cong tac giao trinh
cua PHQG-HCM.

6. Nguon kinh phi cho tai liéu hoc tap.

a) Dai hoc Quéc gia Tp.HCM sg chi tra cac ndi dung sau:

Tai liéu hoc tap chi dugc hé tro kinh phi mot lan, cu thé nhu sau:

- Thu lao tac gia la 6.000.000d/tai liéu hoc tap (tr 200 trang tr¢ lén, dudi 200

trang thi 25.000d x s6 trang cua tai liéu hoc tap).

~ Phi quan Iy va phi bién tap ctia Nha Xuat ban PHQG-HCM.

b) Co so dao tao s€ chi tra cac ndi dung sau:

100% kinh pht in tai liéu hoc tap.
- Nhuén bt bang tai liéu hoc tap (hodc bang tién) cho tac gia: gia tri khong qua
15% s6 lugng tai liéu hoc tap duogc in.
Doc, phan bién, nhan xét: khong qua 3.000.000d/tua gido trinh.
Thu lao thim dinh: 500.000d/tai liéw/UV Hoi dong tham dinh.
Dan trang lai, stra chira, bién tap: khong qua 10.000d/trang.

Dé chi tra cho cac ndi dung trén, Thu truong co s dao tao sé lay kinh phi tir cac
ngudén: mét phan kinh phi tir quy hoc phi, doanh thu tir phat hanh tai liéu hoc tap va
tim kiém, b6 sung kinh phi tix cac ngudn kinh phi hgp phap khac.

7. Yéu cau sau khi tai liéu hoc tap da duoc xuat ban

Tai liéu hoc tap sau khi dugce xudt ban, tac gia phai ¢é trach nhiém liép tuc
hoan chinh tai liéu hoc tap dé dua tai liéu 1én thanh g1ao trinh.

Pai voi tai lidu hoc tap dugc chon lam gido trinh thi cac budc thuc hién sé
theo Quy ché vé Cong tac gido trinh cia PHQG-HCM.



V. NHIEM VU VA QUYEN LOQI CUA TAC GIA
1. Nhiém vu:
- Nguoi dang cong tac tai Co s¢ dao tao c¢6 chie danh giang vién, hoc vi tu
Thac sy trd 1én dugce tham gia bién soan tai liéu hoc tdp dung cho giang day.
- Nguoi tham gia bién soan tai liéu hoc tdp phai thuc hién nghiém tic chu
truong cuia Dang va phap luat ctia Nha nude.
2. Quyén loi
Duoc hudng nhudn bt bang tién va bang tai liéu hoc tap.
Puoc uu tién khai thac tai liéu, co so dir liéu cua cac co so dao tao.
VI. CHE PO BAO CAO

Thang 12 hang nam, Ban Diéu hanh CTGT co s& dio tao bao cao tinh hinh
thuc hién ké hoach trong nam lén Ban Chu nhiém CTGT DHQG-HCM.

Ban Diéu hanh CTGT co s& dao tao ndp luu chiéu tai liéu hoc tap vé Ban Chu
nhiém CTGT DHQG-HCM trudc ngay 27/12 hang nam.
Trong qua trinh thuc hién Quy dinh nay c6 thé dugc stra d6i cho phu hop véi tinh
hinh thuc té.

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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