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SiS: 4 302S. /QD-DHQG-DH&SDH Thanh phi Ha Chi Minh, ngray4 thing 12 nom. 2013 

k.AJINI., VAIN UL; 

S6415/2013  Ng4121.41 	 QUYET DINH 

ve viec ban hanh Quy dinh Bien sown va phat hanh tai lieu hoc tap cua DHQG-HCM 

GIAM DOC DAI HOC QUOC GIA THANH PHO HO CHI MINH 

Can cur Luat giao duc ngay 14 thanh 6 nam 2005; Luat sira dei, be sung met se 
dieu cua Luat gido duc ngay 25 thang 11 nam 2009; 

Can Cu Luat gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012; 

Can cu Quy the ve to chirc va hoat deng cua Dai hoc Quec gia ban hanh kern theo 
Quyet dinh se 16/2001/QD-TTg ngay 12/02/2001 cua Thu Wong Chinh phir; 

Can cu Quy the ve Cong tic Gido trinh dugc ban hanh kern Quyet dinh se 
1395/QD-DHQG-HCM ngay 30/12/2011 cua Giam dee Dai hoc Quec gia Tp.HCM; 

Xet de nghl dm Ong Truang Ban Dai hoc NIA Sau Dai hoc, DHQG-HCM. 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Nay ban hanh kern theo Quyet dinh nay "Quy dinh Bien soan va phat hanh tai lieu 
hoc tap" dm Dai hoc Quoc gia Tp.HCM. 

Dieu 2. Quyet dinh nay cc') hieu lire ke tiz ngay 01/01/2014. 

Dieu 3. Cac Ong (Ba) Chanh Van phong, Truang cac Ban chin nang, Hieu tnrang cac 
twang dai hoc thanh vien, Vien tnrang Vien nghien cfru, Truong khoa Khoa true 
thuec va Giam doe Nha Xuat ban DHQG-HCM chiu trach nhiem thi hanh Quyet 
dinh nay. 

Nai nhOn: 
- Nhu Dieu 3; 
- Giam doe (de b/c); 
- Luu: VT, Ban DH&SDH. 
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QUY DINH 

BIEN SOAN VA PHAT HANH TAI LIEU HOC TAP 

(Ban hanh kem theo Quy& dinh so AMA/QD-DHQG-DH&SDH ngayd.1112/2013 
ctia Dai hoc Quac gia TP. Ho Chi Minh) 

I. PHAM VI DIEU CHiNH VA DOI TVONG AP DUNG 

Van ban nay quy dinh ve cach thirc xay dung tai lieu hoc tap bao g6m: lap kE 

hoach, t'6 chirc Bien soan, thAm dinh, bien tap, in An va phat hanh tai lieu hoc tap. 

Quy dinh nay dp dung cho cac twang dai hoc thanh vien, vien nghien cfru, khoa 

trkrc thuOc va cac trung tam truc thuOc DHQG-HCM (goi chung la Ca ser dao tao) 

trong viec bien soan va phat hanh tai lieu hoc tap. 

Tai lieu hoc tap dugc bien soan de phuc vu cho viec giang day va hoc tap tai cac 

co. sa dao tao. 

Quy dinh nay khong alp dung d6i 	viec bien soan cac loai giao trinh dugc quy 

dinh tai DiEu 3 Quy chE vE Cong tac Gido trinh DHQG-HCM. 

II. QUY DINH X.A.Y DUNG TAI LIEU HOC TAP 

1. Khai niem 

Tai lieu hoc tap la loai tai lieu c6 not dung twang to gido trinh nhung chua dugc 

xuAt ban chinh fink, dung th6ng nhAt trong giang day, dugc Hieu truang giao cho cac 

Khoa, BO mon (d6i vOi truiyng dai hoc/khoa tut thuOc) va phong chuyen mon (d6i vOi 

Vien Moi throng va Tai nguyen) bien soan trong cac truong hap: 

Chtra dU diEu kien biEn soan gido trinh chinh thirc. 

CAn phai CO them thai gian de b6 sung hoan thien va c6 thE viEt thanh giao 

trinh. 

Tai lieu hoc tap bao gom de cuang bai giang, tap bai giang dUng trong cong tac 

giang day dia giang vien. 

2. Yeu cAu d6i vai tai lieu hoc tap 

NOi dung tai lieu hoc tap phai phu hop vOi muc tieu chuAn dAu ra ctia chuang 

trinh (kiEn thdc, k9 nang, thai do), chuang trinh dao tao cid dugc ban hanh, 

dam bao mot phAn chuAn kin thirc, ky nang va chuAn dAu ra cid ban hanh 



Kien thirc trong tai lieu hoc tap chroc trinh bay khoa hoc, logic, dam bao can 

d6i gia thuyet va thkrc hanh, phi' hop v6i thut tin va cap nhat nhang tri 

thirc men cna khoa hoc, ding nghe trong link vuc dao tao nganh. 

- Nhang not dung trich dan trong .tai lieu hoc tap phai trich dan ra rang, c6 

ngu6n g6c, dap irng day du cac yeu cau ve quyen tac gia theo quy dinh hien 

hanh: 

- Moi chuong cua tai lieu hoc tap phai c6 cau hoi twang an hoc, dinh hating 

thao luan va bai tap thvc hanh. 

III. PHAN CAP TRACH NHIEM 

1. Co sa ciao tao 

Thu trtrang co sa dao tao c6 trach nhiem: 

- Lap Ice hoach xuat ban tai lieu hoc tap hang nam ding vai Ice hoach xuat ban 

giao trinh, trinh Ban Chu nhiem CTGT DHQG-HCM de nghi h6 tro kinh phi 

tai lieu hoc tap. 

- Thanh lap HOi d6ng tham dinh tai lieu hoc tap. 

- Can cir ke hoach xuat ban cid &roc Ban Chu nhiem CTGT DHQG-HCM phe 

duyet hang nam, phi hgp vai Nha xuat ban DHQG-HCM, Nha in de xuat ban 

kip th6i cac tai lieu hoc tap theo dung quy dinh. 

2. Nha xuat ban DHQG-HCM 

- Can cir vao ke hoach xuat ban da &roc Ban au nhiem CTGT DHQG-HCM 

phe duyet hang ram, phi hop vai Thu tnrong cac co so' dao tao de cap giay 

phep cac tai lieu hoc tap, dap irng kip thoi cho nhu cat' giang day va hoc tap. 

Chap hanh nghiem chinh Lust Xuat ban, Luat Soy hau tri tue cna Viet Nam. 

IV. TO CHIC BIEN SOAN VA PHAT HANH TAI LIEU HOC TAP 

1. Xay dkrng ke hoach bien soan tai lieu hoc tap 

Thang 10 hang nam, Khoa, BO mon/Phong chuyen mon duyet cac not dung tai 

lieu hoc tap do giang vien de xuat (theo quy dinh tai khoan 2, muc II) va giri 

len Ban Dieu hanh CTGT co se( dao tao. 

Ban Dieu hanh CTGT co so.  dao tao duyet danh muc tai lieu hoc tap theo de 

nghi cua Khoa, BO mon/Phong chuyen mon sao cho cac mon hoc deu c6 tai 

lieu phuc vu cho giang day va hoc tap. 

Thang 11 hang nam, Ban Dieu hanh CTGT co soy dao tao thiing ke so luting 

tai lieu hoc tap do tac gia clang ky, xay dkrng ke hoach xuat ban cho nam sau 

va giri bao cao cho: 

+ Thu twang co so. dao tao de len ke hoach phan b6 kinh phi dm don vi. 
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+ Ban au nhiem CTGT DHQG-HCM de xem xet va lAp du toan ho tro 

kinh phi tai lieu hoc tap cho nam sau (ke hoach phai ghi 1'6 ngtrOi tham 

gia bien soon va tien do thuc hien dOi vOi timg tai lieu hoc tip). 

Sau khi Ban ChU nhiem CTGT DHQG-HCM duyet cAp kinh phi va danh moc 

cac tai lieu hoc tap duoc h6 trg kinh phi, Ban Dieu hanh CTGT co sa dao tao 

se tier' hanh kj,  hop dOng bien soan tai lieu hoc tap vaf tac gia theo nOi dung 

da dugc duyet. 

2. Thuc hien ke hoach bien soan tai lieu hoc tap 

Can dr ke hoach da" dugc duyet, cac Khoa, BO mon/Phong chuyen mon to chirc 

bien soan tai lieu hoc tip, bao cao tien dO thuc hien veri lanh dao Khoa, BO mon/Phong 

chuyen mon va Ban Dieu hanh CTGT co sa dao tao. 

3. TO chirc thAm dinh tai lieu hoc tap 

a) Thanh lAp HOi dOng thAm dinh 

Tai lieu hoc tap phai duoc to chirc thAm dinh cAp co sa dao tao. HOi dOng thAm 

dinh do Thu truang co so dao tao thanh 14p. 

HOi dOng thAm dinh tOi thieu 3 thanh vien, trong do có it nhAt mot thanh vien la 

phan bien. Can 1)0 phan bien la cac bO co hoc vi tir thac si tra len, co kinh nghiem 

trong linh vuc chuy8n mon, nham danh gia nhang ket qua a dat dugc, gap j, nhang 

thieu sot ve not dung, hinh thirc va bO sung sira chira cho hoan chinh hon. 

b) TO chirc thAm dinh tai lieu hoc tap 

HOi dOng thAm dinh có nhiem vu to chirc thAm dinh tai lieu hoc tap theo nhiem 

vu duoc giao. 

HOi dOng thAm dinh có the thAm dinh nhieu tai lieu hoc tap mot lAn, mof loaf tai 

lieu khac nhau phai có fly vien phan bien chuyen mon khac nhau. 

NOi dung tai lieu hoc tap sau khi duoc thAm dinh chuyen den Ban Dieu hanh 

CTGT co so dao tao de pile duyet: ten tai lieu, cong dung dm tai lieu, so luong xuAt 

ban, tac gia, nhfing nguai tham gia bien soan ... 

4. Chinh lj tai lieu hoc tap sau khi thAm dinh 

Trong trueyng hop tai lieu hoc .tap duoc HOi dOng thAm dinh cAp co so dao tao 

danh gia dat yeu cAu va de nghi chinh 1j,  them tnrac khi xuAt ban thi tac gia có nhiem 

vu hoan chinh du thao trong theri hon do HOi dOng thAm dinh quy dinh. Trong truOng 

hop tai lieu dugc danh gia khong dat y8u cAu thi Khoa, BO mon/Phong chuyen mon 

phai to chirc bien soan 14i. 
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5. Bien tap, in An va phat hanh 

Nha Xuat ban DHQG-HCM nhan danh sach. tai lieu hoc tap theo thong bao cua 

Ban Dieu hanh CTGT co sa dao tao. Nha xuat ban se t6 chirc bien tap va cap giay 

phep xuat ban. Sau khi c6 giay phep xuat ban, Ban Dieu hanh CTGT co sa dap tao c6 

nhiern vu ky hop d6ng voi nha in va don d6c nha in giao thanh pharn theo dung thoa 

thuan trong hop d6ng. 

Ban Dieu hanh CTGT co sa dao tao c6 the chon don vi in la xuang in cua co sa 

dao tao, Nha Xuat ban DHQG-HCM hoac don vi ngoai 4e to chirc in tai lieu hoc tap. 

S6 lugng in cho moi loaf tai lieu hoc tap se do Tnrang Ban Dieu hanh CTGT co 

sa dao tao quy dinh. 

Tai lieu hoc tap duct xuat ban clued dang "luu hanh ned b6", T6 truang TO Gido 

trinh tien hanh phan phi tai lieu hoc tap theo Dieu 12 Quy the ye Cong tie gido trinh 

cua DHQG-HCM. 

6. Ngu6n kinh phi cho tai lieu hoc tap. 

a) Dai hoc Qu6c gia Tp.HCM se chi tra cac not dung sau: 

Tai lieu hoc tap chi duoc hix) trg kinh phi mot lan, cu the nhu sau: 

ThU lao tac gia la 6.000.000d/tai lieu hoc tap (tir 200 trang tra len, clued 200 

trang thi 25.000d x s6 trang cua tai lieu hoc tap). 

Phi quan 1)",  .va phi bien tap dm Nha Xuat ban DHQG-HCM. 

b) Co sa dao tao se chi tra cac not dung sau: 

100% kinh phi in tai lieu hoc tap. 

Nhuan but bang tai lieu hoc tap (hoac bang ti'en) cho tac gia: gia tri khong qua 

15% s6 luting tai lieu hoc tap dugc in. 

Doc, phan bien, nhan xet: khong qua 3.000.000d/tua gido trinh. 

Thu lao tham dinh: 500.000d/tai lieu/UV HO d6ng tham dinh. 

Dan trang 14i, sira chua, bien tap: khong qua 10.000d/trang. 

De chi tra cho cac not dung tren, Thu twang co sa dao tao se lAy kinh phi tir cac 

ngu6n: mot phan kinh phi tir quy hoc phi, doanh thu tix phat hanh tai lieu hoc tap va 

tim kiern, 136 sung kinh phi cac nguOn kinh phi hop phap khac. 

7. Yeu cau sau khi tai lieu hoc tap da duoc xuat ban 

- Tai lieu hoc tap sau khi dugc xuat ban, tac gia phai co trach nhiem tiep tuc 

hoan chinh tai lieu hoc tap de dua tai lieu len thanh gido trinh. 

- D6i vai tai lieu hoc tap duoc chon lam gido trinh thi cac buck thvc hien se 

theo Quy the ve Cong tac giao trinh cua DHQG-HCM. 
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V. NHIEM VIJ VA QUYEN LEI CUA TAC GIA 

1. Nhie'm vu: 

Ngu6i Bang ding tac tai Ca soy dao tao c6 chic danh giang vien, hoc vi tir 

Thac sy tr6 len dugc tham gia bien soan tai lieu hoc tap dung cho giang day. 

Ngu6i tham gia bien soar' tai lieu hoc tap phai thuc hien nghiem tuc chu 

twang cua Dang va phap luat cua Nha 

2. Quyen lgi 

Dugc huong nhuan but bang tien \fa bang tai lieu hoc tap. 

Dugc uu tier' khai thac tai lieu, ca soy dir" lieu dm cac ca dao tao. 

VI. CHE DO BAO CAO 

Thang 12 hang nam, Ban Dieu hanh CTGT ca soy dao tao bao cao tinh hinh 

thuc hien ke hoach trong nam len Ban Chia nhiem CTGT DHQG-HCM. 

Ban Dieu hanh CTGT ca so dao tao nop luu chieu tai lieu hoc tap ye Ban Chi' 

nhiem CTGT DHQG-HCM truoc ngay 27/12 hang nam. 

Trong qua trinh thuc hien Quy dinh nay c6 the dugc sira d6i cho phu hop vgi tinh 

hinh thuc te. 

Quy dinh nay c6 hi'eu luc ke tir ngay 
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