
Dai hoc Quec gia Tp.HCM 	 LONG HOA xA Wm CHU NGHIA VIT NAM 

TRUbNG DH CONG NGIlt THONG TIN 	 DOc Lap - Tv Do - Hanh Phtic 

QUI DINH VE CONG TAC GIAO TRINH 
(Ban hanh theo Quyet dinh s'6 	... /QD-DHCNTT-DTDH ngay L thang Cirn'am 2013) 

• Cac vi6t tat dugc sir dung trong qui dinh nay 

DHQG Dai hoc Quo'c gia TP. HCM CBGD Can be giang day 

DHCNTT Dai hoc C6ng nghe Th6ng tin NXB Nha xuat ban 

GT Gido trinh GS Gido su 

TLTK Tai lieu tham khao PGS Pho giao su 

SHD Sach huang clan CTGT Chuang trinh giao 
trinh 

CB-VC Can be Vien chirc 

CHU'ONG I 
QUI DINH CHUNG 

Dieu 1. 	Muc dich va yeu eau 

— Muc dich dm qui dinh nay nham trien khai cong tac xay dung ke hoach xuat ban gido 
trinh; ding tac to chirc bien sop, tham dinh, duyet gido trinh; dinh mirc cac quy& loi nhuan 
but trong viec bien soan gido trinh. 

— Tnremg DHCNTT khuyen khich va tao diau kien de cac don vi, cac can be giang day 
trong tnrong bien soan cac loai tai lieu phuc vu cho viec giang day, hoc tap. 

— Throng DHCNTT yeu cau cac Khoa, Bo mon (sau day goi chung la Khoa) coi nhiem 
vu bien sop cac loai giao trinh, tai lieu tham khan phuc vu cho giang day va hoc tap dm 
sinh vien la met trong cac cong tac chinh cua don vi. 

— Nei dung dm giao trinh, tai lieu tham khao phai có nei dung phi' hop voi nei dung 
chuang trinh dao tao cua nganh va nhOm nganh da dugc duyet theo quy dinh cua DHQG va 
BO Gido due va Dao tao. 

— Viec lien hanh cac thu tuc bien soan, xuat ban, quyan lgi nhuan but, phat hanh, dau 
phai dugc thuc hien theo cac diau trong ban quy dinh nay. 

Ditu 2. 	Phan cap quan 13'7 cong tac Oa() trinh 

2.1. Hieu truang ra quyet dinh thanh lap Ban Dieu hanh Cong tac giao trinh (goi tat la 
Ban Dieu hanh CTGT), thanh phan Hieu truang/PhO Hieu truang phu trach 
dao tao lam Tnrang ban, Trugng/Pho phOng dao tao lam fly vien thuong true kiem 
thu ky, can be — vien chirc khac lam Ay vien. 

2.2. Twang Ban Dieu hanh CTGT chiu trach nhiem tnrac Hieu tnrang ve to chirc hoat 
deng cua mang cong tac gido trinh va tnrac Chu nhiem CTGT DHQG va chuyen 
mon. 

2.3. Chirc nang dm Ban Dieu hanh CTGT cu the nhu sau: 



• T6 chirc xay dung ka hoach bien sop giao trinh can cir theo chuang trinh giao 
duc, ke hoach giang day va hoc tap de)i vai cac nganh dao tao da dugc DHQG cho 
phep dao tao. 

• L4 ka hoach xuat ban giao trinh hang nam trinh DHQG de nghi 1-16 try.  kinh phi 
giao trinh. 

• Chi dao cac Khoa clang 14, tham gia bien soan giao trinh. 
• T6 chUc cac hOi d6ng tham dinh giao trinh; phe duyat va chiu trach nhiam va 

chat luting va s6 ltrgng giao trinh dugc xuat ban. 
• Phan b6 kinh phi du va kip tiled cho ke hoach xuat ban giao trinh cua dan vi. 
• Can cir ke hoach xuat ban da dugc Chit nhi'am CTGT DHQG phe duyat hang 

nam, phi hop vai Giam d6c Nha xuat ban DHQG xuat ban giao trinh kip thai, dung 
quy dinh cua phap luat. 

2.4. Tnrang Khoa chiu trach nhiam: 
• Trian khai cac ding tac bien soan giao trinh phuc vu hoc tap 
• Tang mew cong tac quart 1S,  nharn dam bao tinh th6ng nhAt trong nOi dung bien 

soan, khuyan khich cong tac stla chtta, b6 sung not dung va tai ban 
• Da xuat danh sach thanh phAn HOi dong tham dinh giao trinh dung da giang day, 

hoc tap dm dan vi. 

Dieu 3. 	Phan 1°0 giao trinh 

3.1. Stich chuyen khao: la tai lieu có not dung cha yeu tir kat qua nghien ciru sau va 
ttrang d6i toan din ve mot van da cua chuyen gia trinh d'6 cao, duov sir dung da 
giang day trong ca sa giao due. 

3.2. Stich giao trinh (GT): la tai lieu chinh da dugc Ca sa giao duc phe duyat, diing trong 
giang day va hoc tap cho giang vien, sinh vien. Stich giao trinh cu the hoa cac yeu 
cau ve not dung kin thirc, ky nang ca ban, churn dau ra da ban hanh d6i vai moi 
mon hoc, nganh dao tao, trinh d6 dao tao, dap irng yeu cau ve phuang phap giao 
due, kiam tra va danh gia chat luting dao tao, c6 not dung phii hap vai not dung dia 
chuang trinh giao duc da duc phe duyat theo quy dinh cua DHQG. 

3.3. Tai lieu tham khcio (TLTK): la tai lieu dugc bien soan dued clang bai giang, tai lieu 
bien dich, tai lieu dich va tai lieu co not dung phi' hop vai mot phAn not dung 
chuang trinh giao duc hian hanh. 

3.4. Stich hu.6ng cran (SHD): la tai lieu dugc bien soan sir dung trong vies Inning clan thi 
nghiam, huong dan thus hanh, huong dan do an mon hoc, huong (an giai bai tap 
mau, tir dien chuyen nganh... va tai lieu sir dung trong cong tac quan 1ST giao due. 

Dieu 4. 	Yeu cau phap 157 

Stich chuyen khao, sach giao trinh phai dat cac yeu cau tai khoan 4.1, 4.2, 4.3 va tai lieu 
tham khao, tai lieu huong dan phai dat yeu cau tai khoan 4.1, 4.3 Dieu nay. 

4.1. Dive Giam d6c DHQG (d6i vai nhting giao trinh sir dung chung trong DHQG), 
Hi'au truOng (d6i vai giao trinh sir dung cho twang DHCNTT) ra quyat dinh cong 
than la giao trinh phuc vu cho viac giang day. 

4.2. Da dugc xuat ban, n6p kru chiuxuat ban pham theo quy dinh. 



4.3. Chip hanh nghiem chinh Luat Xuat ban, Lust Si hiru tri tue hien hanh. 

Dieu 5. 	Gido trinh cho moi hoc phAn 

5.1. M'O'i hoc phan dung mot gido trinh chinh. Trong timg giai down, gido trinh cho hoc 
phan có the thay d'6i do Hieu twang ra quyat dinh. 

5.2. Ngoai mot gido trinh chinh, m8i hoc pi-Ian dugc tnrang to chirc bien soan toi da hai 
sach chuyen khao, ba tai lieu tham khao, mot tai lieu huang clan. 

5.3. Cac gido trinh sir dung trong giang day phai dugc ghi ro trong a cuing hoc phAn 
da duac Hieu truing phe duyet. 

CHU'ONG II 
BIEN SOAN, THAM DINH, DUYET GIAO TRINH 

Dieu 6. 	Dieu kien bien soan va tai ban gido trinh 

6.1. Dieu kien bien soan gido trinh 
• Cac loci gido trinh dugc bien soan can dam bao cac diau kien: phai phi' hop vii 

hoc phan, nam trong chuang trinh dao tao cua truing DHCNTT, dugc Hieu twang 
phe duyet. 

• Ngued bien soan phai dap irng theo quy dinh tai khoan 1 Dieu 9, phai dang ky 
bien soan gido trinh vii Khoa va phai duo.c Truing Ban Dieu hanh CTGT truing 
DHCNTT 14 hop ding. 

6.2. Dieu kien tai ban gido trinh 

DHQG,khuyan khich tai ban,giao trinh. Giao trinh ducic tai ban la gido trinh da dugc phe 
duyet, xuat ban va luu chieu ye Ban diet' hanh CTGT va phai dap iing mot trong cac 
diau kien sau day: 

• Gido trinh can cho chuang trinh dao tao da sir dung hat. 
• Gido trinh da km hanh trong thoi gian toi thiau 4 nam, nay can sira chira, cap 

nhat. 
• Gido trinh co ntii dung thay d61 cap nhat toi thiL 10% so vii lAn xuat ban truck. 

Dieu 7. 	Quy trinh to ch1rc bien soan gido trinh 

— Chu bien xay dung du thao da cuing chi fiat giaa trinh va bac) cao tnrac Hoi ding 
khoa hoc va Dao tao cap Khoa. 

— Khoa thuc hien thu tuc dang ky thuc hien gido trinh vii Ban diau hanh CTGT vao dau 
thang 11 hang Warn. 

— Truing Ban diau hanh CTGT duyet danh sach gido trinh dang ky va 14 hop ding bien 
soan gido trinh vii chit bien theo de cuing da ducyc Khoa duyet. 

— Chu bien tam ung kink phi tai Phong Ka hoach Tai chinh va chi tam ung cho cac ca 
nhan tham gia bien soan. 

— Chit bien to chirc bien soan ban thao. 
— Truing Ban diau hanh CTGT truing ra quy& dinh mai can WO phan bien. Chirc danh 

khoa hoc, hoc vi cua nguad phan bien khong duvc thap han chirc danh khoa hoc, hoc vi quy 
dinh d6i vii ngLayi bien soan gido trinh. 



— Sau khi hoan chinh ban thao, chii bien dozing thanh quyan, giri cho phan bien va de nghi 
Truang Ban diau hanh CTGT tru6ng thanh lap H6i d6ng thAm dinh. 

— Truang Ban Dieu hanh CTGT ra guy& dinh thanh lap H6i dong thAm dinh. 
— Chit tich HOi d6ng thAm dinh t6 chirc hop a thAm dinh gido trinh, tj y vien thu 14 H6i 

d6ng ghi bien ban cuOc hop. 
— Nham bien soan sira chila, diau chinh ban thao va nOp cho thu 14 Ban diau hanh 

CTGT truemg. 
— Thu 14 Ban diau hanh CTGT truemg c6 trach nhiam trinh Twang Ban diau hanh 

CTGT phe duyat: ten gido trinh, loci giao trinh, cong dung dm gido trinh, s6 lugng xuAt 
ban, chii bien, nhang nguoi tham gia bien soan, ... va chuyen ban thao gido trinh den Nha 
XuAt ban DHQG lam thu tuc xuAt ban. 

— Sau khi gido trinh dugc in, Ban diau hanh CTGT twang phan phi gido trinh theo 
Dieu 10. 

Di&I 8. 	Thim dinh giao trinh 

Ban diau hanh CTGT ra guy& dinh thanh lap H6i d6ng thAm dinh gido trinh de thAm dinh 
chat lugng gido trinh (xep 14 gido trinh) truac khi giri NXB DHQG. 

8.1. D6i voi sach chuyen khao va sach gido trinh 

H6i d6ng thAin dinh g6m cac thanh phan chinh la: 

• Nha gido c6 uy tin, cong chuyen nganh khoa hoc, co hoc vi to tin si ta len hoac 
chile danh khoa hoc to giang vien chinh tra len lam Chil tich. 

• DO din Ban diau hanh CTGT truemg lam uy vien thu 14. 

• Hai phan bien lam fly vien. 
• Dai din Khoa co gido trinh bien soan lam uy vien. 

Co the co mot s6 fly vien la can b6 dAu nganh dang lam viac tai cac co sa giao due, vien 
nghien cfru hoac cong nghiap. 

Cac phan bien trinh bay nhan xet dm minh bang van ban tnrac H6i d6ng thArn dinh. Thu 
14 H6i d6ng ghi bien ban, tap hop va luu gift cac nhan xet dm phan bien. 

8.2. D6i vai cac loaf gido trinh khac 

M6I H6i d6ng t6i thiau g6m 3 thanh vial, trong do c6 it nhAt mot thanh vien la phan bien. 

Ditu 9. 	Nghia vu va quytn lcyi trong bien soan gido trinh 

9.1. Nghia vu 
• Bien sop gido trinh dugc coi la mot ngliia vu dm cac giang vien dm truemg 

DHCNTT 

9.2. Dieu kin phan cong bien soan gido trinh 
a) CB-VC co chirc danh giang vien hoac hoc vi Thac sy dugc tham gia bien soan sach 

gido trinh, tai lieu tham khao hay mat phAn tai lieu tham khao, tai lieu huong dan 
cho hoc phAn dugc tham gia giang day. 

b) CB-VC co chirc danh giang vien chinh hoac hoc vi Tian sy dugc tham gia bien soan 
sach chuyen khao; chii bien hoac tham gia bien soan sach gido trinh, tai lieu tham 



khao, tai lieu huang dan cho hoc phan ma minh dugc tham gia giang day, chir tri 
hoc tham gia thiet ke, xay dung muc tieu, ke hoach, chuang trinh quail ly gido duc. 

c) CB-VC có chirc danh GS, PGS chir bien va tham gia bien soan sach chuyen khao, 
sach giao trinh, tai lieu tham khao, tai lieu huang dan cho hoc phan dugc tham gia 
giang day. 

d) Ngued tham gia bien soan gido trinh phai thuc hien nghiem tire phap luat cua Nha 
nuO.c. 

9.3. Quyen lgi 

Tac gia tham gia bien soan gido trinh dugc Inning cac quyen lgi sau day: 

• Dugc nhan nhuan but bang tien va bang giao trinh. 

• Dugc tinh vao kh6i lugng ding tac hang nam dm CB-VC (theo qui the chi tieu 
not 136 dm tnrOng DHCNTT) 

• Dugc dua vao tieu chuan xet cac chirc danh giang vien, giang vien chinh, PGS, 
GS 

• Cac chi tieu gido trinh ma cac dun vi da clang 14/ dugc xem la mot tieu chuan de 
xet thi dua, xet cac danh hieu khac. 

Dieu 10. 	Phan ph6i gide, trinh 

Cac loci gido trinh xuat ban duge phan phi nhu sau: 

• N'Op luu chieu theo quy dinh dm Lust Xuat ban. 

• N6p 01 quyen va mot cia CD-ROM (bao g6m trang bia, muc luc va nOi dung 
gido trinh) tren m8i tua gido trinh ve Ban Chit nhiem CTGT DHQG. 

• N6p 01 quyen tren moi tua gido trinh cho Thu vien trung tam DHQG. 

• N6p thu vien tnrOng DHCNTT: 
+ 'fir 30 den 50 quyen d6i 	tua gido trinh xuat ban tren 500 quyen. 
+ Tit 15 den 20 guy& d6i vai tua giao trinh xuat ban tir ten 200 guy& den 500 

quyen. 
+ Tir 05 den 10 quy6n d6i 	tua gido trinh xuat ban tir 200 quye'n tra xu6ng. 

CHUONG III 

THAM QUYEN SI DUNG, PHAN BO KINH PHI VA DINH MtC 
BIEN SOAN GIAO TRINH 

Di&I 11. 	14p k6 hoach, bao cao cong tac giao trinh 

Thang 11 hang nam, Tnrong Ban dieu hanh CTGT trung tong ket cong tac gido trinh 
trong nam va xay dung ice hoach xuat ban gido trinh cho nam sau va giri bao cao cho: 

• Hieu twang d len ke hoach phan 1)6 kinh phi cho cong tac gido trinh cua truerng. 

• Chil nhiem CTGT DHQG a lap du town velZ trg kinh phi gido trinh DHQG cho 
nam sau. 

Di&I 12. 	ThAin qu34'n sir dung kinh phi giao trinh 



— Ban dieu hanh CTGT tru6ng DHCNTT có thAm quyen sir dung kinh phi giao trinh tir 
ngu6n kinh phi h6 trq cua DHQG cho muc tieu phat trien gido trinh phuc vu cho viec giang 
day, hoc tap va cong tac quan l gido duc cua tru6ng. 

— Hieu truang quyet dinh chi mot khoan kinh phi cho cong tac gido trinh cua tnreng. 
Twang Ban dieu hanh CTGT cua tnr6ng co thAm quyen sir dung kinh phi gido trinh cua 
tnrang vao viec t6 chdc Bien soan chuang trinh gido duc, de cuang chi tiet hoc phAn, gido 
trinh va tai lieu phuc vu giang day, hoc tap tai tru6ng DHCNTT. 

	

Ditu 13. 	Kinh phi gido trinh DHQG ho trq cho xuit ban giao trinh 

13.1. D6i vai gido trinh xudt ban 

De thdc dAy cho cong tac gido trinh phat trien nhanh, dap irng kip cho nhu cAu ciao tao, 
DHQG chi ho trq mot phAn kinh phi. Cu the la: 

a) H6 trq 50% cho phi in d6i vai gide) trinh co s6 lugng xuAt ban den 500 quyen. Cu 
the, muc ho trq kinh phi in 1 tua gido trinh dugc tinh nhu sau: 

= (don gia in 1 trang x s6 trang x s6 lugng gido trinh xuAt ban) x 50% 

b) Ht; trq 100% phi quanb",  va phi Wen tap cua NXB DHQG. 

13.2. D6i vai gido trinh tai ban 

Gido trinh tai ban dugc h6 trq kinh phi theo mire ghi a muc a, b khoan 1 Dieu nay. 

	

Dieu 14. 	Dinh mfrc nhOn but thit lao giao trinh 

14.1. Mirc nhuan but d6i vai gido trinh xuAt ban dugc qui dinh nhu sau: 

• D6i vai sach chuyen khao: 90.000d/trang chuAn 
• D6i vai sach gido trinh: 70.000d/trang chuAn 

• D6i vai tai lieu tham khao: 50.000d/trang chuAn 

• D6i vai tai lieu huang 	30.000d/trang chuAn 

14.2. Mire nhuan but d6i vai gido trinh tai ban dugc tinh bang muc nhuan but cua timg 
loci giao trinh theo quy dinh tai khoan 1 Dieu nay nhan vOi tS,  le not dung d6i mai. 

Tnrang Ban dieu hanh CTGT tnr6ng co the tham khao y kien to van cua H6i d6ng thAm 
dinh gido trinh cua truong ve chAt lugng gido trinh theo ba mire: dat, kha va tot de quyet 
dinh de xuAt Hieu tnrang khen thuang cu6i 

	

Di4i 15. 	Dinh muc thu lao thAm dinh, sfra chira, danh may, bien tap giao trinh va 
tai lieu phuc vu dao tao 

15.1. Doi vOi sach chuyen khao, sach gido trinh, tai lieu tham khao 

• Doc, phan bien nhan xet: 4.000.000 d/tua gido trinh. 
• Dan trang lai, sir' a chira, bien tap: 10.000 d/trang chuAn. 

• ThAm dinh: 700.000d/gido trinh/Chu tich H6i d6ng thAm dinh; 500.000 d/gido 
trinh/UST vien H6i d6ng thAm dinh. 

15.2. D6i vai tai lieu huang din, phuc vu ciao tao 
• DOC, phan bien, nhan xet: 2.000.000 d/tua gido trinh. 



• Dan trang lai, sira chfra, Bien tap: 10.000 d/trang chuan. 
• Tham dinh: 500.000 digiao trinh/Chii tich H6i ding tham dinh; 300.000 d/giao 

trinh/ UST vien H6i d'ong tham dinh. 

Ditu 16. 	Dinh tare thu lao plan 1ST, ditu hanh 

16.1. Phu cap trach nhiem cho Ban dieu hanh CTGT trutmg 
• Tnrang ban, Uy vien thu147, UST vien chuyen trach: 200.000 dinguad/thang. 
• Cac thanh vien khac: 150.000 dinguari/thang. 

16.2. Chi phi hanh chinh 

• Cac thanh vien tham gia cuOc hop ye cong tac giao trinh: 100.000 dinguad/cu6c 
hop. 

• Chuan bi tai lieu hop ve cong tac giao trinh: 50.000 dinguad/cu6c hop. 
• Chuan bi nu& dog, trai cay, banh cho cac cu6c hop ve cong tac giao trinh tOi da 

khong qua 15.000 d/bu6iingueri. 

Ditu 17. 	Dinh mire nhuan but bang giao trinh 

Ngoai nhuan but bang tien dugc quy dinh tai Dieu 14, tac gia &roc nhan nhuan but bang 
giao trinh cid duoc xuat ban nham khuyen khich giang vien bien soan giao trinh phuc vu dao 
tao, nhung phai dung Lust XII& ban va khong qua 10% se) luong giao trinh in ra. 

CHUONG IV 
KIEM TRA, KHEN THU'ONG, XU IA( VI PHAM 

Ditu 18. 	Hoat dOng kitm tra, giam sat 

— Ban dieu hanh CTGT truong DHCNTT cat trach nhiem kiem tra, giam sat cac khau 
trong cong tac quan 1y giao trinh tai truing theo dung Quy dinh ve CTGT cua twang 
DHCNTT. 

— Cac Khoa, CBGD tham gia cong tac bien soan giao trinh phuc vu dao tap tai truamg 
DHCNTT cif) trach nhiem bao cao flan d6 dux hien viec bien sop theo yeu cau dm Ban 
dieu hanh CTGT tnramg. 

Ditu 19. 	Khen thuileng va xir ly vi pham 

19.1. Khen thuang 

Cac CB-VC to chirc bien soan, tham gia bien soan, xuat ban giao trinh cat chat luong va 
hieu qua cao, duoc khen thuang bang danh hieu thi dua va hien vat do Hi'eu truong quyat 
dinh ten co.  sa de xuat cira Ban dieu hanh CTGT. 

19.2. Xir 1ST vi pham 

Cac CB-VC vi pham cac dieu trong Quy dinh nay, hoc vi pham cac quy dinh khac có 
lien quan den bien soan, xuat ban giao trinh, sir dung tai lieu trong tnrOng DHCNTT, 
DHQG tit)/ theo mire d6, phai chiu kST luat theo quy dinh. 
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