Pai hoc Qubc gia Tp.HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH CONG NGHE THONG TIN Poc Lap - Ty Do - Hanh Phic

QUI PINH VE CONG TAC GIAO TRINH
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 .. 34.../QD-DPHCNTT-DTPH ngay £ thang (4-nim 2013)

e Céc viét tit dugc sir dung trong qui dinh nay

PHQG Pai hoc Quéc gia TP. HCM CBGD  Cén bo giang day

DHCNTT  Dai hoc Cong nghé Thong tin NXB Nha xuét ban

GT Giéo trinh GS Gido su

TLTK Tai liéu tham khao PGS Pho giéo su

SHD Sach huéng dan CTGT Chuong trinh gido
trinh

CB-VC Can b Vién chuc

CHUONG I
QUI PINH CHUNG

Dieu 1. Muc dich va yéu cau

— Muc dich ciia qui dinh nay nham trién khai cong tac xay dung ké hoach xuét ban gido
trinh; cong tac td chirc bién soan, thAm dinh, duy¢t gido trinh; dinh murc céc quyén loi nhuan
but trong viéc bi€n soan gido trinh.

— Trudng PHCNTT khuyén khich va tao diéu kién dé cac don vi, cic can bo giang day
trong truong bién soan céc loai tai liéu phuc vu cho viéc gidng day, hoc tép.

— Truong PHCNTT yéu ciu cac Khoa, B mén (sau ddy goi chung 1a Khoa) coi nhiém
vu bién soan céc loai gido trinh, tai li¢u tham khao phuc vu cho giang day va hoc tdp cua
sinh vién 1a mot trong cac cong tac chinh ctia don vi.

— NOoi dung cuda gido trinh, tai liéu tham khao phai c¢6 ndi dung phu hop véi ndi dung
chuong trinh dao tao ctia nganh va nhém nganh da dugc duyét theo quy dinh cia PHQG va
B0 Gido duc va Dao tao.

— Viéc tién hanh céc tha tuc bién soan, xuit ban, quyén lgi nhuan but, phat hanh, ... déu
phai dugc thuc hién theo céc diéu trong ban quy dinh nay.

Diéu 2. Phén cip quin Iy cong tic gido trinh

2.1. Hiéu truéng ra quyét dinh thanh lap Ban Piéu hanh Céng tic gido trinh (goi tét 1a
Ban Diéu hanh CTGT), thanh phan gdm c6: Hiéu truéng/Phé Hiéu trudng phu trach
dao tao lam Trudng ban, Trudng/Phé phong dao tao lam uy vién thuong truc kiém
thu ky, cédn b — vién chirc khac 1am uy vién.

2.2. Truéng Ban Didu hanh CTGT chiu trich nhiém trude Hiéu truong vé td chic hoat
dong ctia mang cong tic gido trinh va truée Chu nhiém CTGT PHQG vé chuyén
mon.

2.3. Chic ning ctia Ban Piéu hanh CTGT cu thé nhu sau:




* T4 chirc xdy dung ké hoach bién soan gi4o trinh cin ctr theo chuong trinh gido
duc, ké hoach giang day va hoc tép dbi voi céac nganh dao tao da@ dugc PHQG cho
phép dao tao.

¢ Lap ké hoach xuét ban gido trinh hang nam trinh PHQG d nghij hd trg kinh phi
gido trinh.

* Chi dao cac Khoa dang ky, tham gia bién soan gido trinh.

¢ T chic cac hoi dong thdm dinh gido trinh; phé duyét va chiu trach nhiém vé
chit lugng va sb lugng gido trinh dugc xudt ban.

* Phan bd kinh phi dii va kip thoi cho ké hoach xuét ban gido trinh ctia don vi.

* Cin ct ké hoach xuét ban da dugc Cht nhiém CTGT DHQG phé duyét hang
nam, phdi hop v6i Gidm déc Nha xuit ban PHQG xuét ban gido trinh kip thoi, ding
quy dinh cua phép luat.

2.4. Truéng Khoa chiu trach nhiém:

e Trién khai cac cOng tac bién soan gido trinh phuc vu hoc tap

e Ting cudng cbng tac quan Iy nhim dam bao tinh thdng nhét trong ndi dung bién
soan, khuyén khich cong tac sira chita, bd sung ndi dung va tai ban

* P& xuét danh sach thanh phdn Hoi dong thAm dinh gido trinh dung dé giang day,
hoc tép cua don vi.

Piéu 3. Phan loai gido trinh

3.1. Sdch chuyén khdo: 14 tai liéu c6 ndi dung chu yéu tir két qua nghién ctru siu va
tuong ddi toan dién v& mot van dé cua chuyén gia trinh d¢ cao, dugc sir dung dé
giang day trong co s& gido duc.

3.2. Sdch gido trinh (GT): 1a tai liéu chinh da dugc co s& gido duc phé duyét, dung trong
giang day va hoc tap cho gidng vién, sinh vién. Sach gi4o trinh cu thé hoa cac yéu
cdu vé ndi dung kién thirc, k¥ ning co ban, chuin diu ra da ban hanh dbi v6i mbi
mén hoc, nganh dao tao, trinh do dao tao, dap Gmg yéu ciu vé phuong phép gido
duc, kiém tra va danh gia chit luong dao tao, c6 ndi dung phit hop véi ndi dung ciia
chuong trinh gido duc da dugce phé duyét theo quy dinh cia PHQG.

3.3. Tai liéu tham khao (TLTK): 1a tai li¢u dugc bién soan dudi dang bai giang, tai li¢u
bién dich, tai liéu dich va tai li€u cé ndi dung phu hop véi mot ph?m ndi dung
chuong trinh gido duc hién hanh.

3.4. Sdch hwéng dén (SHD): 1a tai liéu dugc bién soan sir dung trong viéc huéng dan thi
nghiém, huéng dan thuc hanh, huéng din d6 4n mon hoc, huéng din giai bai tap
mau, tir dién chuyén nganh... va tai liéu sir dung trong cong tac quan Iy gido duc.

Diéu 4. Yéu cau phap ly

Sach chuyén khao, sach gido trinh phai dat cac yéu cdu tai khoan 4.1,4.2, 4.3 va tai liu

tham khao, tai liéu huéng dan phai dat yéu cau tai khoan 4.1, 4.3 Diéu nay.

4.1. Pugc Gidm dbc PHQG (dbi v6i nhimg gido trinh st dung chung trong PHQG),
Hiéu trudng (d6i véi gido trinh str dung cho truong PHCNTT) ra quyét dinh cong
nhdn la gido trinh phuc vu cho viéc giang day.

4.2. Pia duge xuét ban, ndp lru chiéu xut ban phdm theo quy dinh.
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4.3. Chép hanh nghiém chinh Luat Xuét ban, Luat S& hitu tri tué hién hanh.
Piéu 5. Gio trinh cho m&i hoc phin

5.1. M&i hoc phén diing mdt gido trinh chinh. Trong ting giai doan, gido trinh cho hoc
phan c6 thé thay ddi do Hiéu trudng ra quyét dinh.

5.2. Ngoai mdt gido trinh chinh, mdi hoc phén dugc truong td chirc bién soan tbi da hai
sach chuyén khao, ba tai liéu tham khao, mdt tai liéu huéng dan.

5.3. Céc gi4o trinh sir dung trong giang day phai dugc ghi rd trong dé cwong hoc phin
da duogc Hi¢u trudng phé duyét.

CHUONG II
BIEN SOAN, THAM PINH, DUYET GIAO TRINH
Diéu 6. Piéu kién bién soan va ti ban gido trinh
6.1. Diéu kién bién soan gido trinh
e Cac loai gido trinh dugc bién soan can dam bao cac diéu kién: phai phi hop véi
hoc phﬁn, nim trong chuong trinh dao tao cia truong DPHCNTT, dugc Hiu trudng
phé duyét. '
 Ngudi bién soan phai dép tmg theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 9, phai ding ky
bién soan gi4o trinh véi Khoa va phai duge Truong Ban Piéu hanh CTGT trudng
PHCNTT ky hop dong.
6.2. Diéu kién tai ban gido trinh
BHQG’khuyén khich tai ban gido trinh. Gjéo trinh dugc téi ban 1a gido trinh da dugc phé
duyét, xuat ban va nop luu chi€u vé Ban diéu hanh CTGT va phai ddp (mg mdt trong céc
diéu kién sau day:
* Gi4o trinh cin cho chuong trinh dao tao da sir dung hét.
* Gi4o trinh da lvu hanh trong thoi gian t6i thiéu 4 nim, nay cén sira chita, cép
nhat.
* Gido trinh c6 ndi dung thay d6i cap nhat tbi thiéu 10% so véi 14n xuét ban trude.
Diéu 7. Quy trinh t6 chirc bién soan gido trinh
— Chu bién xay dung du thdo dé cwong chi tiét gido trinh va bdo céo trudc Hoi ddng
khoa hoc va Pao tao cip Khoa.
— Khoa thuc hién thu tuc diang ky thyc hién gido trinh v6i Ban diéu hanh CTGT vao déu
thang 11 hang ndm.
— Trudng Ban diéu hanh CTGT duyét danh sach gido trinh ding ky va ky hop ddng bién
soan gido trinh véi chu bién theo dé cwong da dugc Khoa duyét.
— Chu bién tam tmg kinh phi tai Phong Ké hoach Tai chinh va chi tam tmg cho céc c4
nhéan tham gia bién soan.
— Cht bién td chirc bién soan ban théo.
— Trudéng Ban diéu hanh CTGT truong ra quyét dinh moi can bo phan bién. Chirc danh
khoa hoc, hoc vi cia ngudi phan bién khong duge thép hon chirc danh khoa hoc, hoc vi quy
dinh d6i véi ngudi bién soan gido trinh,



— Sau khi hoan chinh ban thao, chi bién déng thanh quyén, giri cho phan bién va dé nghi
Truéng Ban didu hanh CTGT trudng thanh 14p Hoi déng thim dinh.

— Truéng Ban Diéu hanh CTGT ra quyét dinh thanh l4p Hoi ddng thdm dinh.

— Chu tich Hoi dong thdm dinh t6 chirc hop dé thAm dinh gido trinh, Uy vién thu ky Hoi
dong ghi bién ban cudc hop.

— Nhém bién soan stra chita, diéu chinh ban thao va ndp cho thu ky Ban didu hanh
CTGT truong.

— Thu ky Ban diéu hanh CTGT trudng c6 trich nhiém trinh Truéng Ban diéu hanh
CTGT phé duyét: tén gido trinh, loai gido trinh, cong dung cia gido trinh, sé lugng xuét
ban, chii bién, nhitng ngudi tham gia bién soan, ... va chuyén ban thao gido trinh dén Nha
Xuét ban PHQG lam thii tuc xuét ban.

— Sau khi gido trinh duge in, Ban diéu hanh CTGT truong phan phdi gido trinh theo
Diéu 10.

Diéu 8. Thim dinh gi4o trinh

Ban diéu hanh CTGT ra quyét dinh thanh I4p Hoi dong thim dinh gido trinh d€ thim dinh
chat lugng gido trinh (x€p loai gido trinh) trude khi gri NXB DHQG.

8.1. Déi véi sach chuyén khao va sach gido trinh

Hbi ddng thim dinh gém cac thanh phén chinh la:

* Nha gido c6 uy tin, ciing chuyén nganh khoa hoc, ¢6 hoc vi tir tién si tré 1én hodc
chirc danh khoa hoc tir gidng vién chinh tré 1én lam Cha tich.

* Pai dién Ban didu hanh CTGT trudng lam ty vién thu ky.

* Hai phan bién lam uy vién.

* Dai dién Khoa c6 gido trinh bién soan lam uy vién.

C6 thé c6 mot sb uy vién la cén b dau nganh dang lam viéc tai céc co s& gido duc, vién
nghién ctru hodc cong nghiép.

Céc phan bién trinh bay nhén xét cia minh bing vin ban truéc Hoi dong thdm dinh. Thu
ky Hoi dong ghi bién ban, tap hogp va luu gitt cdc nhan xét ciia phéan bién.

8.2. DAi véi céc loai gido trinh khac

Mbi Hoi ddng tdi thiéu gdm 3 thanh vién, trong d6 c6 it nhit mot thanh vién 1a phan bién.
Diéu 9. Nghia vu va quyén lgi trong bién soan gido trinh

9.1. Nghia vu

* Bién soan gido trinh dugc coi la mdt nghia vu cia cidc gidng vién cua trudng

DHCNTT

9.2. Diéu kién phan cong bién soan gido trinh

a) CB-VC c6 chitc danh giang vién hodc hoc vi Thac s§ dugc tham gia bién soan sach
gido trinh, tai liéu tham khao hay mot phén tai liéu tham khao, tai liéu huéng dén
cho hoc phén dugc tham gia giang day.

b) CB-VC ¢6 chirc danh giang vién chinh hozic hoc vi Tién sy dugc tham gia bién soan
sach chuyén khao; chi bién hodc tham gia bién soan sach gido trinh, tai liéu tham



khéo, tai liéu huéng din cho hoc phdn ma minh dugc tham gia giang day, chu tri
hodc tham gia thiét ké, xdy dung muc tiéu, ké hoach, chuong trinh quan ly gido duc.
¢) CB-VC c¢6 chuc danh GS, PGS chu bién va tham gia bién soan sach chuyén khao,
sach gido trinh, tai liéu tham khao, tai liéu huéng dan cho hoc ph?m dugc tham gia

giang day.
d) Nguoi tham gia bién soan gido trinh phai thuyc hién nghiém tic phap luat ciia Nha

nudec.

9.3. Quyén loi
Tac gia tham gia bién soan gi4o trinh dugc hudng cac quyén loi sau day:

* Puogc nhan nhuan bt béng tién va b?lng gido trinh.

* Dugc tinh vao khdi lugng cong tac hang nim cia CB-VC (theo qui ché chi tiéu
ndi b cua truong PHCNTT)

* DPuogc dua vao ti€u chuin xét cac chic danh giang vién, gidng vién chinh, PGS,

GS
* Céc chi tiéu gido trinh ma cac don vi da déng‘ ky dugc xem 1a mot tiéu chuén dé
xét thi dua, xét cac danh hiéu khac.
Piéu 10.  Phan phi gido trinh
Céc loai gido trinh xut ban dugc phan phdi nhu sau:
* Nop luu chiéu theo quy dinh cua Luét Xuét ban.
* Nop 01 quyén va mot dia CD-ROM (bao gém trang bia, muc luc va ndi dung
gi4o trinh) trén m&i twa gido trinh vé Ban Chii nhiém CTGT PHQG.

* Nop 01 quyén trén mbi twa gido trinh cho Thu vién trung tim PHQG.

* Nop thu vién truong PHCNTT:
+ Tir 30 d&n 50 quyén dbi vé6i tua gido trinh xuét ban trén 500 quyén.
+ Tir 15 dén 20 quyén ddi v6i twa gido trinh xuét ban tir trén 200 quyén dén 500

quyén.
+ Tir 05 dén 10 quyén ddi véi tua gido trinh xut ban tir 200 quyén tré xudng.
ol o SCHUBNGIIL. b o ,
THAM QUYEN SU DIJNG, PHAN BO KINH PHI VA PINH MUC
BIEN SOAN GIAO TRINH

Piéu 11.  Lap ké hoach, bio cdo cong tac gido trinh
Théng 11 hang nam, Trudng Ban didu hanh CTGT truong tong két cong téc gido trinh
trong nim va xdy dung ké hoach xudt ban gido trinh cho nim sau va gt bao cdo cho:
* Hiéu truong d& 1én ké hoach phén bd kinh phi cho cong téc gido trinh clia trudng.
e Chu nhiém CTGT DHQG d lap duy toan vé& hd tro kinh phi gido trinh PHQG cho

nam sau.
Piéu 12. Thim quyén sir dung kinh phi gido trinh



— Ban diéu hanh CTGT truong PHCNTT c6 thdm quyén sir dung kinh phi gido trinh tir
ngudn kinh phi hd trg cia PHQG cho muc tiéu phat trién gido trinh phuc vu cho viée giang
day, hoc tp va cong tdc quan ly gido duc cia trudng.

— Hiéu truéng quyét dinh chi mot khoan kinh phi cho cong tac gido trinh cia trudng.
Truéng Ban diéu hanh CTGT ciia truong c¢6 thdm quyén sir dung kinh phi gido trinh cia
trudng vao viéce td chitrc bién soan chuong trinh gido duc, dé cuong chi tiét hoc phﬁn, gido
trinh va tai liéu phuc vu giang day, hoc tap tai truong PHCNTT.

Piéu 13. Kinh phi gio trinh PHQG hd trg cho xuit ban gido trinh

13.1. B4i véi gido trinh xuét ban

Pé thic ddy cho cong tac gido trinh phat trién nhanh, d4p tng kip cho nhu ciu dao tao,
PHQG chi hd trg m6t phén kinh phi. Cu thé 1a:

a) HO trg 50% cho phi in d6i véi gido trinh c6 sé lwong xuit ban dén 500 quyén. Cu
thé, mtrc hd trg kinh phi in 1 twa gido trinh duge tinh nhu sau:
= (don gid in 1 trang x sb trang x sb lugng gido trinh xuét ban) x 50%
b) Ho trg 100% phi quan ly va phi bién tap cia NXB PHQG. .
13.2. B6i véi gido trinh tai ban
Gido trinh tai ban dugc hd trg kinh phi theo mitc ghi & muc a, b khoan 1 Piéu nay.
Diéu 14. Pinh mirc nhuén bit thu lao gido trinh

14.1. Mirc nhuén but d6i véi gido trinh xuét ban dugc qui dinh nhu sau:
* Dbi véi sach chuyén khao: 90.000d/trang chuin
* Déi véi sach gido trinh: 70.000d/trang chudn
* D4i véi tai liéu tham khao: 50.000d/trang chuén
* Dbi vai tai liéu huéng dan: 30.000d/trang chuén
14.2. Mitc nhudn bat ddi véi gido trinh tdi ban dwgc tinh bing mirc nhuén bit cia timg
loai gi4o trinh theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay nhén véi ty 1é ndi dung d6i mai.
Truéng Ban didu hanh CTGT trudng c6 thé tham khao y kién tu van clia Hoi dong thim
dinh gido trinh cta trudng vé chit lugng gido trinh theo ba muc: dat, kha va tét dé quyét
dinh d& xuét Hiéu trudng khen thudng cubi nim.
Piéu 15. Pinh mirc thit lao thim dinh, sira chita, ddnh may, bién tip gido trinh va
tai liéu phuc vu dao tao
15.1. B6i véi sach chuyén khao, sach gido trinh, tai li¢u tham khao
* Doc, phan bién nhéan xét: 4.000.000 d/tya gido trinh.
* Dan trang lai, sira chita, bién tap: 10.000 d/trang chuén.
 Thim dinh: 700.000d/gio trinh/Chu tich Hoi ddng tham dinh; 500.000 d/gido
trinh/Uy vién Hoi dong thdm dinh.
15.2. i véi tai liéu huéng din, phuc vu dao tao
* Doc, phan bién, nhéan xét: 2.000.000 d/tua gido trinh.




* Dan trang lai, stra chita, bién tép: 10.000 d/trang chuén.
* Tham dinh: 500.000 d/gido trinh/Chu tich Héi ddng thim dinh; 300.000 d/gio
trinh/ Uy vién Hoi dong tham dinh.
Piéu 16.  Pinh mirc thi lao quén ly, diéu hanh

16.1. Phu cip trach nhiém cho Ban diéu hanh CTGT trudng
* Trudng ban, Uy vién thu ky, Uy vién chuyén trach: 200.000 d/ngudi/thang.
* Céc thanh vién khéac: 150.000 d/ngudi/thang.

16.2. Chi phi hanh chinh
¢ Céc thanh vién tham gia cugc hop vé cong tac gido trinh: 100.000 d/ngudi/cude
hop.
* Chuén bi tai liéu hop vé cong tac gido trinh: 50.000 d/ngudi/cude hop.
* Chuén bi nuéc uéng, trai cdy, banh cho céc cugc hop vé cong tac gido trinh tbi da
khong qua 15.000 d/budi/ngudi.
Piéu 17. Pinh mirc nhuén bt bing gido trinh
Ngoai nhuén but bing tién duge quy dinh tai Diéu 14, tic gid dugc nhan nhuén but bing
gido trinh d& duoc xudt ban nhim khuyén khich giang vién bién soan gido trinh phuc vu dao
tao, nhung phai ding Luat Xuit ban va khéng qua 10% sb lwong gi4o trinh in ra.

: CHUONGIV
KIEM TRA, KHEN THUONG, XU LY VI PHAM

Diéu 18.  Hoat dong kiém tra, gidm sat

— Ban diéu hanh CTGT truong DPHCNTT c6 trach nhiém kiém tra, giam sét cac khau
trong cong tdc quan ly gido trinh tai truong theo dung Quy dinh vé CTGT cua truong
DHCNTT.

— Céac Khoa, CBGD tham gia cong tac bién soan gido trinh phuc vu dao tao tai truong
DHCNTT c¢6 trach nhiém béo céo tién d thuc hién viéc bién soan theo yéu céu ciia Ban
diéu hanh CTGT truong.

Piéu 19.  Khen thwéng va xir Iy vi pham
19.1. Khen thudng

Céc CB-VC t chirc bién soan, tham gia bién soan, xuét ban gi4o trinh c6 chét lugng va
hiéu qua cao, dugc khen thudng bing danh hiéu thi dua va hién vét do Hiéu trudng quyét
dinh trén co sé dé xuét cia Ban diéu hanh CTGT.

19.2. X1t ly vi pham

Céc CB-VC vi pham céc diéu trong Quy dinh nay, hodc vi pham céc quy dinh khic c6
lién quan dén bién soan, xudt ban gido trinh, sir dung tai liéu trong truong PHCNTT,
DHQG tuy theo mirc d9, phai chiu ky luat theo quy dinh.
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